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CAPO |
DISPOSIZIONI GENERALI

Art. 1 - OGGETTO DEL REGOLAMENTO

1. Nel rispetto dei principi fissati dalla leggedello Statuto, il presente regolamento disciplina
I'attivita contrattuale posta in essere dal Compeeil perseguimento dei suoi fini istituzionali.

2. Sono esclusi dall'applicazione del presentelsegento:
- le convenzioni e gli accordi di programma di agli articoli 30 e 34 del D.Lgs. 18 agosto 2000,
n. 267;
- gli accordi di cui agli articoli 11 e 15 dellagige 7 agosto 1990, n. 241.

3. Al fine di ottenere riduzione dei costi di ajo, riduzione dei costi di processo e
razionalizzazione della gestione degli acquisfpésibile costituire gruppi di acquisto o indireegga

associate con altre pubbliche amministrazioni.l®atesse finalita € possibile fare ricorso a @dintr

di committenza, nei casi previsti dalla legge.

4. Gli importi indicati nel presente regolamenting considerati al netto dell'imposta sul valore
aggiunto (IVA).
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CAPO 1
IL PROCEDIMENTO DI FORMAZIONE DEI CONTRATTI

Art. 2 - LA DETERMINAZIONE A CONTRATTARE

1. La volonta di procedere alla stipulagahun contratto € formalizzata in un provveditoe
amministrativo, adottato dall'organo competentdlashase della proposta di cui al precedente
articolo.

2. Il provvedimento di cui al comma che precefis/e necessariamente contenere:

a) il fine che con il contratto si intende pensiee;

b) l'oggetto del contratto, la sua forma e &usble ritenute essenziali;

¢) le modalita di scelta del contraente;

d) le altre indicazioni richieste dalle ma del presente Regolamento.

3. Tale provvedimento deve necessariamentegeee la stipulazione del contratto all'infuori dei
seguenti casi:
a) forniture di beni e servizi, nonché lavori disp con le procedure in economia;
b) forniture di beni e servizi disposti cenprocedura economale;
c) forniture di beni e servizi, nonché lavori digorto inferiore ai 20.000,00 euro.

4. Il provwedimento in esame pud ess@amalizzato anche congiuntamente per piu
contratti .

5. Con la determinazione a contrattare di normag@grova anche l'avviso e il bando di gara.
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CAPO Il
IL SUBPROCEDIMENTO PER LA SCELTA DEL CONTRAENTE

Art. 3-1MODI DI SCELTA DEL CONTRAENTE

1. | contratti del Comune, dai quali derivi uttfata sono preceduti da un pubblico incanto o
per particolari ragioni da esplicitarsi nella deterazione a contrattare, da una licitazione privata

2. | negozi dai quali deriva una spesa devassere preceduti da un pubblico incanto o da una
licitazione privata.

3. E' consentito il ricorso all'appalto corsme alla trattativa privata nei casi e @mbdalita
previste dalla legislazione vigente e dalle normlegpdesente Regolamento.

4. E' consentito procedere mediante cottifirduciario per le procedure in economia o
economali.

5. Per effettuare un sondaggio di elaboratiletteali pud essere bandito un concorso di idee.

Art. 4 - PUBBLICITA' DEI BANDI

1. Nei casi in cui la legge preveda couoreca modalita di pubblicazione degli avvisia
bandi di gara I'affissione all' albo pretorio débmune, &€ opportuno che ulteriori modaliths
indicate, in relazione all'oggetto e all’entital dontratto, nella determinazione a contrattare.

2. Si applicano tutte le norme previste netlenmativa nazionale ed in quella comunitaria.

Art. 5 - ACCESSO ALLE INFORMAZI|ONI

1. E’ fatto assoluto divieto di comunicare o rendeoenanque noti sia I'elenco dei soggetti che
hanno presentato offerte nei pubblici incanti, aatemente alla scadenza del termine di
presentazione, sia I'elenco dei soggetti che haiuidesto di essere invitati alla licitazione ptiaa
all'appalto concorso o alla gara informale che pdecla trattativa privata o il cottimo fiduciario
prima della comunicazione ufficiale.

2. Qualora di tali soggetti debba essere fattazinee all'interno di un atto amministrativo, tali
informazioni vanno opportunamente segretate silmosablgimento della gara.

3. E’ fatto, altresi, assoluto divieto di rivelardormazioni comunicate dagli operatori econongci
da essi considerate riservate, quali segreti teoricommerciali.
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Art. 6 - TERMINE PER LE PROCEDURE DI AGGIUDICAZIONE

1. Nei casi in cui la legge non preveda terndiviersi, non possono essere stabiliti termini
inferiori:

e a quindici giorni a decorrere dalla data di puldatione del bando o dell'avviso di gara all'albo
pretorio, per la ricezione delle domande di pap@zione nei pubblici incanti;

* a quindici giorni a decorrere dalla data di iayiper la presentazione delle offerte nelle
licitazioni private

2. Nei casi d'urgenza, da indicare nella detemmione a contrattare, i termini di cui al comma 1
possono essere ridotti a cinque giorni.

3. La proroga dei termini indicati nel bande]l'avviso di gara e nella lettera d'invito degsere
disposta con formale provvedimento.

Art. 7 - PUBBLICO INCANTO

1. Per pubblico incanto, o procedura apertantsinide la gara in cui ogni impresa interessata puo
presentare offerta.

2. Per i metodi con cui tenere il pubblicncanto e per lo svolgimento delle procedur
trovano applicazione le disposizioni vigenti materia di contratti delle amministrazionildel
Stato, salvo gli adattamenti previsti dalle norreemtesente Regolamento.

Art. 8 - LICITAZIONE PRIVATA
1. Per licitazione privata si intende lagedura ristretta con preselezione nella quale:

- il Comune pubblica un bando nelle formeespritte, con cui manifesta l'intenzione di
concludere un contratto ed invita le imprese ¢l abbiano interesse a presentare richiesta per
essere invitate alla gara, fissando contestualmeatpuisiti di partecipazione;

- successivamente invita le imprese che hanegeptato la citata richiesta ad avanzare la @opri
offerta; in tale atto & possibile che siano stabhiliteriori adempimenti e prescrizioni in aggiurda
quelli previsti nel bando, purché non venga alteiigbrincipio della par condicio dei concorrenti.

2. L'elenco delle imprese da invitare gima, determinato dal Responsabile del servion, n
deve essere reso noto e, qualora se ne facciazione all'interno di un atto amministrativ
tali informazioni vanno opportunamente segeetsino allo svolgimento della gara.

3. Per i metodi con cui tenere la lidbaz privata e per lo svolgimento delle procedur

trovano applicazione le disposizioni vigenti materia di contratti delle amministrazionildel
Stato, salvo gli adattamenti previsti dalle norreeptesente Regolamento.
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Art. 9 - LE COMMISSIONI DI GARA PER | PUBBLICI INCANTI E LE LICITAZIONI
PRIVATE

1. All'espletamento delle procedure del pigbbincanto e della licitazione privata provvedsa
commissione di gara, composta:

. a) dal Direttore Generale, se nominato, o dgf&ario comunale che la presiede;

. b) da due membri nominati dal Presidente; masbcdi gare ad offerte economicamente piu
vantaggiose, tali membri devono essere espert spkcifico settore cui si riferisce I'oggetto del
contratto.

2. Nel caso di assenza o impedimento del Rretdle sue funzioni sono svolte da funzianari
delegato da questi.

3. Le funzioni di segretario sono svolte da uabdilie membri designato dal Presidente.
4. La commissione delibera con la presenza diitstioi componenti.

5. In caso di dissenso in merito ai provaeehti da adottare, le decisioni della commissione
sSono assunte a maggioranza di voti.

6. Il presidente ha la responsabilita dellecpdura di gara, che deve avere luogo nel giorab,
luogo e nell'ora indicati nel bando di gara oaédktera d'invito.

7. La commissione, dopo avere accertato I'awceadempimento delle formalita preliminari alla
gara, procede all'apertura dei plichi contenene offerte e all'individuazione daisultati
dell'esperimento con la formalizzaziowell'aggiudicazione provvisoria.

8. Di tutte le operazioni compiute dalla consioge viene dato atto in apposito processo
verbale, che deve essere sottoscritto dakigeete, dai componenti e dal segretario della
commissione. Nel verbale di gara, che ha natuedto pubblico, devono anche essere inserite,
se richiesto, le dichiarazioni o le contestazfonnulate dalle ditte concorrenti.

9. Nei casi in cui il criterio di aggiudicaziogeguello dell'offerta economicamente piu vantagmios
la commissione valuta le offerte tecniche e proc@tiassegnazione dei relativi punteggi secondo i
criteri indicati nel bando in una o piu sedutemisg¢e. Successivamente, in seduta pubblica, dadett
dei punteggi attribuiti alle singole offerte tedme¢ procede all'apertura delle buste contenenti le
offerte economiche e determina l'offerta economeaten pit vantaggiosa applicando i criteri indicati
nel bando.

10. Il verbale di gara e trasmesso al cemie Responsabile del servizio per i provvediment
di cui all'articolo 11.

11. Nel caso di gare svolte in forma associata aitri Enti, la commissione puo essere integrata
con un componente, designato da ciascuno deg|Eaitr.

12. L'esercizio della funzione di componente a@dllommissione non da luogo al pagamento di

alcun compenso limitatamente all'ipotesi in cui lacelta avvenga tra dipendenti
dell’Amministrazione comunale di Carre.
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Art. 10 - CRITERI DI AGGIUDICAZIONE

1. Di norma l'aggiudicazione avviene corcriterio del prezzo piu basso per i contratti
quali deriva una spesa e con quello del prezzoafimy relativamente ai negozi dai quali deriva
un'entrata.

2. Tali prezzi sono da confrontare cauello base fissato dall’Amministrazione, lmlg
puo disporre nel bando di escludere le offertee@isda dei casi, superiori o inferiori al predetto
prezzo.

3. Altri criteri di aggiudicazione utilizzabidiono previsti dalla normativa statale e comunitaria

4. Se nell'aggiudicazione dell'appalto, oltrealternativamente al prezzo, si ravvisa I'opyita
di valutare altri elementi (quali ad es. il termidi esecuzione o consegna, la qualita dei matdaal
garanzie prestate, I'assistenza offerta, I'affili@bdell'impresa) potra essere prescelto ed@sib
nel bando di gara il criterio dell'offerta econoaritente piu vantaggiosa.

5.In tale ultimo caso I'Amministraziomgestabilisce, di norma, l'importanza da atirid a
ciascuno degli elementi richiesti. In mancanza tale previsione € la Commissione a stabilire,
prima dell'apertura delle offerte, i criteri perdao valutazione.

Art. 11 - APPROVAZIONE DEL VERBALE DI PUBBLICO INCANTO E DI LICITAZIONE
PRIVATA

1. L'efficacia dell'aggiudicazione e subordinaita determinazione di approvazione del verdale
gara da parte del Responsabile del servizio compteche deve verificare la regolarita dello
svolgimento della gara e I'idoneita del suo esithahte al pubblico interesse.

2. Il Responsabile del servizio qualora risadfitiegittimita di alcune operazioni di garha il
diritto - dovere di annullare tali operazioni o mhstituire il verbale alla Commissione affinché
rinnovi, anche parzialmente, la gara, eliminandiovtai di legittimita.

3. Nel caso in cui l'offerta da preferssicondo il metodo di aggiudicazione presceig in
aumento, il Responsabile del servizio inviteea Giunta comunale a pronunciarsi sull'accettazione
o meno dell' offerta e sull'adozione dei consaguprovvedimenti necessari per la copertura
dell'ulteriore spesa.

4. Allinfuori di un’espressa previsione nel bandirca la natura contrattuale da attribuire al
provvedimento di aggiudicazione in gara (verbalegdra) il rapporto giuridico sorge con |l
successivo provvedimento di approvazione. Nel ¢asmui sia prevista la stipulazione del formale
contratto, il presupposto, al fine dell’applicazoelle imposte, € quest’ultimo.

5. I risultati dell'aggiudicazione devono essepenunicati a tutti i partecipanti alla gara.
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Art. 12 - APPALTO CONCORSO

1. Per appalto concorso si intende la stesseedura ristretta di cui all'art. 8, nella atpu
I'impresa partecipante, in base alla richiestaledindicazioni di massima formulate dal Comune,
compila il progetto relativo alla prestazioda effettuare ed indica le condizioni e i prenzbase
ai quali é disposta ad eseguirla.

2. Salvo quanto previsto dalle vigenti disposi e dal presente Regolamento per specifici
contratti, I'appalto-concorso & adottato per it@ti che per il loro oggetto richiedono mezzi di
esecuzione speciali o particolari competenze miftist tecniche o scientifiche.

3. Spetta al Responsabile del servizio detere I'elenco delle imprese da invitare sdoon
le modalita previste dal presente Regolamenttalee vigenti disposizioni per i vari tipi di
contratto.

4. Nel caso di difformita tra le prescriziaiel bando e quelle della lettera d'invito, prexaio le
prescrizioni del bando.

Art. 13 - LE COMMISSIONI DI GARA PER L'APPALTO CON©®RSO

1. Per la valutazione tecnica ed economica ddéflrte, € nominata dal responsabile del servizio
competente, dopo la scadenza del termine fissatoraiorrenti per la presentazione delle offerte un
commissione composta:

. a) dal Direttore Generale, se nominato, o dgf&ario comunale che la presiede;
. b) da due esperti qualificati nelle tecnichdiskipline cui si riferisce I'oggetto del contoat
incaricati dal Responsabile del servizio competente

2. Le funzioni di segretario sono svolte da upiggato designato dal Presidente.

3. La commissione delibera con la presenza di tusuoi componenti. Le decisioni della
commissione sono assunte a maggioranza di voti.

4. 1l Presidente ha la responsabiliteel procedimento dell'appalto-concorso, deve
avere inizio nel giorno, nel luogo e nell'ora, ey@ntivamente comunicati agli offerenti.

5. Ai membri esterni della Commissione e atttibwin compenso, stabilito facendo riferimento alle

direttive in materia emanate dal Ministro dei LavBubblici o, in alternativa, determinate dal
Responsabile del servizio competente.

Art. 14 - PROCEDIMENTO DI AGGIUDICAZIONE DELL'APPALTO CONCORSO

1. La commissione, dopo avere accertato I'aeeadempimento delle formalita preliminari alla
gara, procede:
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a) ad escludere dalla gara, con provvedimemmtivato, le ditte le cui offerte siano
invalidate;

b) ad elaborare i criteri di valutazione delléedk, prima di procedere all'esame delle offerte
stesse, nell'ipotesi in cui essi non siano preustbando di gara;

c) ad escludere le offerte tecnicamente non aduktta

d) a vagliare e comparare le singole offerte ttendonee e ad adottare le conclusioni in ordine
alle medesime;

e) a formare la graduatoria delle ditte ed iackda ditta prescelta.

2. Nella procedura di aggiudicazione, la comioiss dovra seguire i criteri dettati dalla
normativa vigente o, in mancanza, dovra tenere uogme conto congiuntamente degli elementi
tecnici ed economici delle singole offerte e elglaranzie di capacita e di serieta che presemfiano
offerenti.

3. La commissione valuta le offerte tecniche ecpde all’assegnazione dei relativi punteggi
secondo i criteri indicati nel bando in una o pdte riservate. Successivamente, in seduta pabblic
da lettura dei punteggi attribuiti alle singole esté tecniche, procede all'apertura delle buste
contenenti le offerte economiche e determina litdf@conomicamente piu vantaggiosa applicando i
criteri indicati nel bando.

4. Di tutte le operazioni compiute dalla comsiose viene dato atto in apposito processo
verbale, che deve essere sottoscritto dalsidaete, dai componenti e dal segretario della
commissione. Nel verbale di gara devono essereriies se richiesto, le dichiarazioni o le
contestazioni formulate dalle ditte concorrenti.

5. Il verbale di gara, unitamente a tutte leeiff, € trasmesso al Responsabile del servizio per
provvedimenti di competenza.

Art. 15 - AGGIUDICAZIONE DELL'APPALTO CONCORSO

1. Il Responsabile del servizio competente,figatia la regolarita dello svolgimento della gara
aggiudica l'appalto alla ditta classificatasipaimo posto nella graduatoria formulata dalla
commissione. Qualora la procedura seguita appaensurabile sotto il punto di vista della
legittimita, il Responsabile del servizio annula gara o dispone il rinvio degli atti alla
Commissione per la rinnovazione dell’esame da jpiadaest'ultima.

2. Nel caso in cui l'ammontare dell'offeda preferirsi superi limporto del progetto di
massima il Responsabile del servizio rimetteraatfii alla Giunta comunale per [I'eventuale
adozione dei provvedimenti necessari per lartogedell'ulteriore spesa.

3. Per perfezionare la volonta contrattuale aeceempre la formale stipula di un contratto.
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Art. 16 - TRATTATIVA PRIVATA

1. Per trattativa privata si intende la proceduegoziata in cui il Comune consulta le imprdise
propria scelta e negozia con una o piu di esseriihi del contratto. Nei casi previsti dalla notiva
essa puo essere preceduta dalla pubblicazionelinoto.

by

2. La trattativa privata € ammessa neicasi previsti dalla normativa nazionale o comurata

3. Ove sia possibile, la trattativa privata degsere svolta previa gara ufficiosa fra un coogr
numero di imprese, non inferiore a tre.

4. Le gare ufficiose sono un procedimentoatisultazione informale del mercato, finalizzata no
alla ricerca del contraente, bensi del soggettacadimtavolare la trattativa.

5. A scelta del Responsabile del settore intatessall’espletamento della gara ufficiosa puo
provvedere apposita commissione presieduta daksstResponsabile del settore e composta da due
dipendenti del settore interessato, di cui unofaomzioni di segretario verbalizzante.

Art. 17 - CONCORSO DI IDEE

1. I concorso diidee e una forma di gara phé essere bandita per la progettazione di
un‘opera pubblica, allo scopo di acquisire progktthassima o progetti preliminari.

2. | progetti preliminari riguardano lo studioi ggoblemi che per la loro natura consentono
varie possibilita d'impostazione. | concorrensono chiamati a presentare idee e proposte
mediante una relazione corredata da disegni sonosatizzi.

3. | progetti di massima riguardano lo studidalebluzione migliore di un problema definitb.
concorrenti sono tenuti a presentare i grafianecessari per dare un'esatta comprensione
delle caratteristiche principali dell'opera, coatdla una relazione e da un preventivo sommario d
spesa.

4. Alla valutazione dei progetti di massima e peagetti preliminari provvede una commissione
composta da un numero dispari di componenti, ineronmassimo di cinque, esperti nelle specifico
settore cui si riferisce I'oggetto del contratt@ tommissione é presieduta dall'incaricato di fanki
apicali del competente servizio comunale.

5. La commissione fissa i criteri di vakitane del progetto ed esamina, quindi, i ptibge
presentati, formulando un motivato giudizio ascuno di essi.

6. Alle riunioni per I'esame dei progetti degopartecipare, per la validita del giudizio, tutti
componenti della commissione.

7. In base ai giudizi espressi la commissioms&la graduatoria in merito.

8. Di tutte le operazioni effettuate deve datso di un apposito verbale, che deve essere
sottoscritto dal Presidente, dai componenti detlaanmissione e dal segretario.
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CAPO |V
STIPULAZIONE E ROGITO

Art. 18 - ATTI PRELIMINARI ALLA STIPULAZIONE

1. Prima di procedere alla stipulaziodel contratto, deve effettuarsi la verificaeid
requisiti richiesti dal bando e dalla normativgente.

2. Devono, inoltre, acquisirsi i documenti ricdtiedal bando e dalla normativa vigente, quadi
es. la cauzione definitiva e la comunicazioneformazione antimafia.

3. Deve essere accertato che sia stato vetsde&posito delle spese contrattuali; dettgpodéo
puo essere versato anche contemporaneamentealla.st

Art. 19 - CAUZIONE DEFINITIVA

1. A garanzia delladempimento di tutte le obdutigni del contratto, del risarcimento dei danni
derivati al Comune dall'inadempimento delle oldwigni stesse, nonché del rimborso delle
somme eventualmente pagate in piu in confraefocredito dell'altro contraente, nei contratti
stipulati nell'interesse del Comune puo essefgesta idonea cauzione, in misura stabilita nel
bando di gara. La misura della stessa non puoes¥eriore al 5% e superiore al 10% del valore del
contratto.

2. La cauzione definitiva puo essere prestateo dei seguenti modi:

a) in denaro contanti o in titoli di Stato o garuatallo Stato, al corso del giorno di depositalo
valore di borsa e, in casi speciali e per comtealunga scadenza, in beni stabiliti in prima
ipoteca,;

b) mediante fideiussione bancaria;

c) mediante polizza assicurativa, rilasciata da wwoaieta di  assicurazione autorizzata
all'esercizio del ramo cauzioni o da intermediamamziari iscritti nell'elenco speciale di cui
all'articolo 107 del decreto legislativo 1 setteeft®93, n. 385, che svolgono in via esclusiva o
prevalente attivita di rilascio di garanzie, a aigiorizzati dal Ministero del tesoro, del bilaneio
della programmazione economica.

3. Puo essere richiesta, se non prevista atrbkgatoria, idonea garanzia da prestarsi geeuhe
di gara e finalizzata ad assicurare la sottosmieidel contratto. In tal caso i depositi per corere
agli incanti devono essere eseguiti alla es@icomunale su un apposito conto depositi caaliion
€ non possono mai essere ricevuti dalla commissibiyara. Essi sono svincolati automaticamente
al momento della sottoscrizione del contratto miedesAi non aggiudicatari sono restituiti entro
trenta giorni dall’aggiudicazione.

4. Salvo quanto diversamente disposto dalla lgmgeparticolari tipi di contratto, lo svincolo
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della cauzione e autorizzato, su istanza del raente, previa acquisizione della dichiarazione de
soggetto preposto alla vigilanza sull'esecuzideal contratto, dell'avvenuto adempimento delle
condizioni e degli obblighi contrattuali.

Art. 20 - DEPOSITO DELLE SPESE CONTRATTUALI

1. Tutte le spese inerenti al contrattoosarcarico dell'altro contraente, salvo quantwipte
dal comma 2 e salvo che la legge non dispongashvesnte.

2. I Comune pud assumere a proprio carecspese contrattuali quando trattasi di
trasferimento consensuale di immobili o quando trbal contraente € un’altra pubblica
amministrazione.

3. Il deposito provvisorio per spese contrditche deve comprendere le spese di copia I®,bo
dei diritti di segreteria, per gli adempimenischli di registrazione, di trascrizione eltu,
deve essere effettuato dalla parte contragmiena o contestualmente alla stipulazione del
contratto.

4. 1l deposito va effettuato presso la tesor€@@nunale. Nel caso in cui l'ammontare sia di
piccolo importo puo essere richiesto il deposibh contanti; in tal caso I'economo lo viee
dietro il rilascio di ricevuta da staccarsi ddiéttario a madre e figlia.

5. Esaurite le operazioni conseguenti allausdi del contratto si procede all'esatto conteggite
somme dovute. L'eventuale eccedenza rispettarmationtare del deposito provvisorio € resttuit
al depositante. L’eventuale quota mancante devereesghiesta al soggetto tenuto al pagamento

della spesa.

Art. 21 - STIPULAZIONE DEL CONTRATTO

1. | termini entro i quali deve avvenire la stgmione del contratto sono stabiliti in conformitiéga
legge.

2. La stipulazione del contratto avviene di noimdorma pubblica amministrativa. In particolare
essa e obbligatoria quando la scelta del contramniene con i sistemi del pubblico incanto o della
licitazione privata e quando bisogna trascriveadtd. Il contratto e, altresi, stipulato in forma
pubblico amministrativa ove tale forma sia suggedalla complessita delle clausole o quando il
contratto ha un valore pari o superiore a € 50@@@ando occorra conferire ad esso il crisma della
pubblicita o autenticita.

3. | contratti a trattativa privata e di cottirfiduciario, oltre che per atto pubblico o in fam
pubblica amministrativa nel modo indicato, gm® anche stipularsi:

a) per mezzo di scrittura privata firmata dalboéinte e dal funzionario rappresentante il Comune;

b) per mezzo di obbligazione sottoscritta da caspnta I'offerta;
C) con atto separato di obbligazione sottoscdé&@hi presenta I'offerta;
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d) per mezzo di corrispondenza, secondso l'del commercio, quando sono conclusi con ditte
commerciali.

4. La forma di stipulazione del conwag fissata nella determinazione a contrattare.

5. In ogni caso € obbligatoria e richiesta adstarttiam la forma scritta; conseguentemente non puo
essere attribuito alcun rilievo giuridico ad attigliciti, quali I'esecuzione spontanea da parte del
fornitore.

6. Fatti salvi i casi in cui & prevista come afpioria, € altresi ammessa la stipulazione in itada
elettronica secondo le condizioni stabilite dal@mativa vigente. Nel caso in cui I'atto pubblico
amministrativo sia redatto con modalita elettronilza disciplina di riferimento, se ed in gquanto

applicabile, & quella contenuta nella legge na@arlativamente all'atto pubblico informatico e nel
codice dell'amministrazione digitale.

Art. 22 - SOGGETTO AUTORIZZATO ALLA STIPULAZIONE DECONTRATTI

1. | contratti sono stipulati dal Respalile del servizio interessato. Nel caso inikui
Responsabile del Servizio competente debba astegpenshé portatore di interesse contrapposto,
interviene alla stipula di tale attaltro Responsabile del Servizio individuato daldsico.

Art. 23 - CESSIONE DEL CONTRATTO

1. Salvo i casi in cui la norme vigenti ne faoco espresso divieto in relazione a specitijgi di
contratto, la cessione del contratto deve espegeentivamente autorizzata dal Comune, con
provvedimento da adottarsi da parte dello stesganar che delibero il contratto.

Art. 24 - DURATA DEL CONTRATTO

1. | contratti devono avere termini e daraerta. E' nulla la clausola che dispone la
rinnovazione tacita del contratto.

2. | contratti ad esecuzione continuativancsstipulati per una durata non superioreirgue
anni, salvo quanto previsto dalle disposiziaiilegge e dalle norme del presente Regolament
per singoli tipi di contratto.

Art. 25 - UFFICIALE ROGANTE

1. | contratti sono rogati, di norma, dal Sggrio comunale, o da chi lo sostituisce legalmente

2. | contratti possono essere stipulati per neéimmtaio:
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a) nei casi in cui la legge espressamente lo pegved
b) quando sia previsto dalla determinazione aratate;
c) su richiesta dell'altra parte contraente.

3. Il Segretario comunale deve custodire itiadti in fascicoli e tenere il repertorio, da
assoggettare a vidimazioni iniziale e periodiatbome previsto dalla legge. La conservazione degl
originali dei contratti stipulati in modalita eleihica puo essere affidata a soggetti pubblicineafr
accreditati.

4. Il Segretario comunale rilascia le copie dentratti ai soggetti interessati che ne facciano
richiesta.

Art. 26 — RACCOLTA DEGLI ATTI ROGATI O AUTENTICATIDAL SEGRETARIO
COMUNALE

1. E’ istituita la raccolta degli atti rogati o aaticati dal Segretario Comunale.

2. Il Segretario Comunale, quindi, qualora procedaogare atti pubblici amministrativi e ad
autenticare scritture private ed atti unilateralil’mteresse dell’Ente, € tenuto a porre sul pringm

di ciascuno di tali atti, oltre al numero di repeid, anche quello di raccolta.

3. Gli atti inseriti in raccolta sono rilegati pammero progressivo.
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CAPO V
ESECUZIONE DEI CONTRATTI

Art. 27 - MODALITA' DI PAGAMENTO DEL PREZZO DEL CONITRATTO

1. Nei contratti per forniture di beni exseril Comune, salva disposizione normativa can#,
non puo fare pagamenti in acconto, se non in ragiai'opera prestata o della materia fornita.

2. Nel contratto stesso puo prevedersi che ahpagto del prezzo si faccia luogo, secondo le
modalita fissate nel Regolamento di contahiliin un‘unica soluzione dopo il collaudo, o,
comunque, dopo l'adempimento della prestazimppure in rate in ragione dellavanzamento
dell'adempimento della prestazione.

Art. 28 - VIGILANZA

1. Il soggetto incaricato deve adottare tuttedeatele di assistenza e vigilanza necessarie ad
assicurare la buona esecuzione della presepiggetto del contratto.

2. L'incaricato della vigilanza sull'esecumodel contratto deve informare tempestivamente |l
Responsabile del servizio interessato dei ritareli'esecuzione della prestazione e su alaot’
possa influire sull’esecuzione della prestazitesss.

3. Il soggetto incaricato della vigilanzall'esecuzione del contratto non puo faggiuante
né alcun altra variazione ai contratti stipulsnza l'autorizzazione dell'organo competente.

4. In mancanza di dipendenti esperti deflateria oggetto del contratto o negli altasic di
necessita, da esplicitare nel provvedimentoetierninazione a contrattare puo essere previsto che
alla vigilanza e al collaudo si provveda mediantarico ad esperti esterni in possesso dei requisi
prescritti dalla legge.
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CAPO VI
| CONTRATTI

Art. 29 - OGGETTO DEL PRESENTE CAPO

1. Il Comune ha legittimazione negoziale piefadto salvo il limite del rispetto dell'interesse
pubblico da perseguire.

2. Non e, pertanto, allo stesso precliga possibilita di concludere alcuna fattispecie
negoziale, fatto salvo I'obbligo, in particolare pecontratti innominati, di ben motivare kcelta
e utilita del contratto.

3. Nel presente capo vengono dettate leegwocedimentali e limitazioni per alcuni tipi d
contratto.

Art. 30 - ALIENAZIONE DI BENI IMMOBILI

1. Le alienazioni di beni immobili avvengoniaegola a seguito di asta pubblica.

2. Il ricorso alla trattativa privata € consw, oltre che nei casi previsti dalla normatiwgente,
anche nei seguenti:

a) quando si tratta di area che, per le sua collooazsul territorio, € palese che possa essere
acquistata dal solo o dai soli proprietari confithapurché la sua estensione sia inferiore a
trecento metri quadrati;

b) quando si tratti di fabbricato di volume inferioaetrecento metri cubi, a favore dei
proprietari dei fabbricati costruiti in aderenza.

3. Nei casi previsti dal comma precedentedtdtiva deve essere preceduta da appositsavv
da pubblicarsi allAlbo pretorio del Comune, e Istesso deve essere comunicato a tutti i
proprietari confinanti, con la fissazione di @nnhine entro il quale presentare la propria va@atit
acquisire I'immobile da dismettere. Scaduto il miee, I'"Amministrazione invita gli interessati a
presentare offerta per l'acquisto, stabilentmal ed il luogo della gara, nonché fissando un
prezzo a base di gara ed eventuali condizioni efepenza, relative alla migliore attuabilita delle
previsioni del P.R.G..

Art. 31 - PREZZO DELLA COMPRAVENDITA

1. Il prezzo dei beni immobili, sia che si ritema ad un'alienazione che ad un acquisto, dovra
essere determinato con perizia di stima a firmaresponsabile del Servizio tecnico comunale o
perizia giurata resa da un libero professionistaricato.

Regolamento dei contratti 16



2. Il prezzo fissato nella perizia di cal comma precedente costituisce il prezzoe bda
inserire nell'avviso di gara, per le alienazioni, @ezzo massimo nel caso di acquisto.

Art. 32 - DONAZIONE

1. I Comune puo effettuare donazioni di baobili ed immobili e donazioni liberatorie relet
alla rinuncia di diritti, nella sola ipotesi diccertata presenza di un rilevante motivo tbtiao
interesse ad effettuare I'attribuzione patrimoniale

2. Per le donazioni di carita o di beoefiza si rinvia al Regolamento sui contributi,
configurandosi le stesse come provvedimesna natura concessoria.

3 Le donazioni a favore del Comune dev@ssere accettate con deliberazione della Giunta
comunale.

4. Nel caso di donazione modale sia il bene doolé I'onere, devono essere valutati con perizia
del tecnico comunale o perizia giurata di espesterao.

Art. 33 - LOCAZIONE E AFFITTO

1. Il canone di locazione e quello di affisiono stabiliti sulla base di una valutazionéttscdel
responsabile del servizio tecnico comunale.

2. Tra le clausole contrattuali, quando il Comuénsoggetto attivo, va sempre inserito I'obbligo
dell'aggiornamento annuale del canone di locazione.

3. Il Servizio finanziario del Comune, di cento con il Servizio Tecnico, tiene I'elenco degl

immobili urbani, delle aree e dei fondi rusti¢iptoprieta comunale dati in locazione o in affitto
procedendo annualmente al loro aggiornamento.

Art. 34 - COMODATO

1. Non e consentito concedere beni di metgp comunale in comodato, se non in casi
eccezionali e per motivi umanitari o sociali e comue di pubblico interesse, motivati nell'apposito
provvedimento.

2. Nel contratto di comodato e previsto I'obbl@aearico del comodatario di restituire il benehanc
prima della scadenza, quando il Comune ha neceis&virsene.
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Art. 35 - ASSICURAZIONE

1. Oltre i casi espressamente previsti dall@ge o dai contratti collettivi nazionali, il Comeal
deve obbligatoriamente assicurare i rischi derivaaut

a) incendio ed eventi speciali per tutti gli immapilimpianti a attrezzature di proprieta
comunale ivi compresi i guasti ai calcolatori;

b) responsabilita civile per tutti gli immobili iproprietda e comunque in disponibilita a
qualsiasi titolo;

c) furto per tutti i beni mobili e attrezzature pioprieta comunale e comunque in
disponibilita a qualsiasi titolo;

d) infortuni per amministratori e dipendenti chailizzano mezzi di trasporto propri o
dell'ente per attivita istituzionali.

2. Gli uffici tengono un apposito registronc riportate cronologicamente tutte le assora
contratte dall'ente e uno scadenzario aggiornato.

3. Il Comune pud avvalersi di servizio di brokembilitati all'esercizio dell'attivita per la
conclusione di contratti di assicurazione.

Art. 36 - APPALTI D'OPERA O DI LAVORO PUBBLICO E DIFORNITURA DI BENI E
SERVIZI

1. Il Comune applica agli appalti di lavori o @pere pubbliche, a quelli di fornitura di beni e
servizi e a quelli relativi ai settori esclusidésciplina prevista dalla normativa nazionade
comunitaria specifica e, in assenza quella mEme vigente, relativa ai contratti di appalto e
somministrazione.

2. In particolare applica, anche in assenza caso di inadeguato recepimento operato dal
legislatore nazionale, la seguente normativa cotarai

a) i Regolamenti;
b) le Direttive che contengono prescrizioni incondmte e sufficientemente precise (norme
auto - esecutive).

3. Nell'ipotesi in cui la fattispecie concreta sn astratto riconducibile a diversi tipi di appalsi
applichera la disciplina prevalente, in mancanzaivgrse disposizioni.

Art. 37 - CONCESSIONE DI OPERE E DI SERVIZI PUBBLCI

1. Nella fase di individuazione del soggettoncessionario di un'opera pubblica (anche
nell'ipotesi di connessa gestione) o di un pubblservizio € necessario rispettare quanto previst
dal d. Igs. 12 aprile 2006, n. 163, allo scogosdegliere il soggetto piu idoneo e le carufii
pil convenienti per il perseguimento dell'ietse pubblico.
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2. Si applicano le norme previste per I'agpditopera pubblica o per quello di pubblici sekviz

3. Al provvedimento concessorio accede appasitaratto, attraverso il quale disciplina i ragpo
giuridici tra concedente e concessionario, aricolare riguardo a:

a) l'obbligo, per il concessionario, di organizzareapporti con l'utenza in modo che alla
bonta e puntualita del servizio corrispondono cigte considerazione dell'utenza;

b) l'obbligo, per il concessionario, di prediggorquanto necessario per rendere effettivo
ed agevole il diritto d'accesso dei cittadirdsedo le norme in vigore;

c) le modalita di esercizio della vigilanza, da patel Comune, sull'operato del concessionario;

d) l'obbligo, per il concessionario, di sottogorall'approvazione del Comune le tariffe del
servizio al pubblico, salvo che si tratti di tégitotalmente amministrate;

e) le modalita per il trasferimento al Comuneaatadenza della concessione, degli immobili
e degli impianti.

Art. 38 — PROCEDURE TELEMATICHE DI ACQUISTO DI BENIE SERVIZI

1. L’'acquisizione di beni e servizi potra essespletata anche con procedure informatizzate, ai
sensi del Decreto del Presidente della Repubblketad caprile 2002, n. 101, "Regolamento recante
criteri e modalita per l'espletamento da parte edelmministrazioni pubbliche di procedure
telematiche di acquisto per l'approvvigionamentdeli e servizi", secondo le modalita operative
previste in tale disciplina normativa.

2. Le procedure previste dal sopra citato DecdetoPresidente della Repubblica sono individuate
nelle seguenti:
4 gare telematiche (gare on line) per l'acquistoethi ke servizi di importo sia superiore che
inferiore alla soglia di rilievo comunitario;
4 mercato elettronico per gli acquisti di importoanbre alla soglia comunitaria.
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CAPO VI
ESECUZIONE IN ECONOMIA

Art. 39 - AMBITO APPLICATIVO DELL'ISTITUTO

1. I lavori in economia sono disciplinati dal ddordel Presidente della Repubblica 5 ottobre 2610,

207.

2. Sono, invece, eseguiti in economia i seguentiia e forniture per uffici e servizi comunali o,
comunque, a carico del Comune:

a.

partecipazione a convegni, congressi, conferenaajoni, mostre ed altre manifestazioni
culturali e scientifiche nell'interesse dell'lammtrazione, di amministratori e dipendenti
comunali;

spese per corsi di preparazione, formazione e zierfamento del personale, nonché
partecipazione alle spese per corsi indetti da estituti e amministrazioni varie;

divulgazione di bandi di gara e di concorso a mestampa o altri mezzi di informazione;

acquisto di libri, riviste, giornali e pubblicaziemi vario genere ed abbonamenti a periodici e
ad agenzie di informazione;

servizi di stampa, tipografia, litografia, comprdadornitura di stampati di normale utilizzo
da parte degli uffici e servizi comunali;

spese per cancelleria, riparazioni mobili, macchedealtre attrezzature d'ufficio, spese di
rappresentanza, ricevimenti, onoranze;

spese per l'acquisto e la manutenzione di termipafsonal computers, stampanti e materiale
informatico di vario genere, utilizzati da ufficiservizi comunali;

noleggio ed esercizio dei mezzi di trasporto, caspril rifornimento di carburante;
polizze di assicurazione;
provvista di vestiario di servizio e dei dispogitv protezione individuale ai dipendenti

fornitura di beni e servizi per la gestione dellense, per il funzionamento delle scuola
materna, dei servizi culturali e sportivi o di e#tervizi istituzionali o0 a domanda individuale;

provvista di combustibile per il riscaldamento minobili;

. spese per la fornitura di acqua, gas ed energitriede compresi gli allacciamenti agli

immobili, illuminazione e climatizzazione dei local

spese per la pulizia, derattizzazione, disinfestazie disinfezione degli immobili, delle
infrastrutture e degli automezzi,

acquisto di mobili e attrezzature per gli uffidi\eari servizi;
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p. forniture di giochi ed arredo urbano, nonché deags vegetali per le aree pubbliche;
g. spese per indagini, studi, rilevazioni;

r. 1o sgombero neve;

S. acquisto di materiale per la segnaletica orizzengalerticale;

t. acquisto e manutenzione di impianti tecnologicineteé i servizi di manutenzione connessi
alla migliore funzionalita del patrimonio pubblico;

u. incarichi di progettazione e dei servizi attinaitiarchitettura e all'ingegneria in generale.
3. ll ricorso al sistema di spese in economitégsi, consentito nelle seguenti ipotesi.

a. risoluzione di un precedente rapporto contrattugléando cio sia ritenuto necessario o
conveniente per assicurare la prestazione nelerprevisto dal contratto;

b. completamento delle prestazioni non previste datratto in corso, qualora non sia possibile
imporne I'esecuzione nell’ambito dell’oggetto piipale del contratto medesimo;

c. acquisizione di beni o servizi nella misura stregate necessaria, nel caso di contratti
scaduti, nelle more di svolgimento delle ordingmecedure di scelta del contraente;

d. eventi oggettivamente imprevedibili ed urgentifiaé di scongiurare situazioni di pericolo a
persone, animali o cose, nonché a danno dell'igies@ute pubblica o del patrimonio storico,
artistico e culturale.

Art. 40 — LIMITI DI APPLICAZIONE

1. Le procedure per l'acquisizione di beni e sergano consentite fino al limite di importo di
150.000,00 € con esclusione dell'lVA.

2. Per le forniture e i servizi da eseguirsi inremoia si eseguono le procedure di cui ai successivi
articoli.

3. Nessuna acquisizione di beni o servizi puo esseificiosamente frazionata.

Art. 41 - MODALITA" DI ESECUZIONE

1. Le forniture e i servizi di cui all'articol®3®0ssono essere esequiti:

a) in amministrazione diretta;
b) a cottimo fiduciario;
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2. L'esecuzione di interventi in economia viem@ia@a e disposta nei limiti del "budget” assegnato
dalla Giunta Comunale, dal responsabile del sarvigeressato che puo affidarla al responsabile del
procedimento individuato ai sensi dell'art. 4 dekgge 7 agosto 1990, n. 241.

Art. 42 - AMMINISTRAZIONE DIRETTA

1. Sono esegquiti in amministrazione direttadeniture ed i servizi per i quali non occorra
l'intervento di alcun imprenditore. Essi vanno etffati con operai dipendenti dal Comune,
impiegando materiali e mezzi di proprieta od usG@inune medesimo.

Art. 43 - COTTIMO FIDUCIARIO

1. Con il sistema del cottimo fiduciario, le acgjmioni di beni e servizi avvengono mediante
affidamento delle prestazioni a persone o impreseet A tal fine il Comune puo istituire delle ést

di accreditamento, attraverso le quali qualificpreventivamente potenziali fornitori di beni o
servizi: tali liste sono sempre integrabili consdiizione di nuove imprese e non vincolano
I’Amministrazione a contattare i soli iscritti.

2. Il cottimo fiduciario viene svolto attraverspnaugara informale, con almeno cinque ditte invitate

3. La lettera di invito deve contenere i seguel@menti: - Indicazione dei beni e/o servizi rictie-
Caratteristiche tecniche e qualita; - Modalita alinftura e/o di svolgimento; - Eventuali prezzi di
riferimento; Eventuali garanzie; - Eventuali vegife di qualita; - Modalita di pagamento.

4. E’ possibile I'affidamento diretto, senza neisdi ricorrere alla gara informale, nei seguenti
casi:

a. nota specialita del bene o del servizio da acaisir
b. peculiari caratteristiche tecniche o di mercatolaie o del servizio;
c. importo della spesa non superiore ai 40.000 Euno esclusione dell’'IVA.

5. La scelta del contraente avviene in base &t piu vantaggiosa, in relazione a quanto ptevis
nella lettera di invito.

Art. 44 — VIGILANZA, COLLAUDO E MODALITA' DI PAGAMENTO

1. La direzione e sorveglianza dell'esecuzioridad®ri e delle provviste e dello svolgimento dei
servizi e effettuato dal responsabile del procedimandividuato dal responsabile del servizio
interessato, o in mancanza, da quest’'ultimo. Bseduzione dei lavori dovranno essere rispettate le

procedure e le disposizioni vigenti in materia.
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2. | beni e servizi sono soggetti rispettivameateollaudo o attestazione di regolare esecuzione
entro venti giorni dall'acquisizione. Tali verifiehnon sono necessarie per le spese di importo
inferiore a € 20.000.

3. Il collaudo e eseguito secondo modalita stahdlal competente responsabile di servizio.

4. Le fatture di spesa relative alle forniturdodni e/o servizi sono sottoposte a liquidazione.

5. | pagamenti sono disposti entro sessanta igdatia data del collaudo o dell’attestazione di

regolare esecuzione ovvero, se successiva, dabadd@resentazione delle fatture o ancora entro il
diverso termine pattuito con il fornitore.

Art. 45 - ACQUISTI ECONOMALI

1. Per gli acquisti economali si rinvia guanto previsto nel regolamento di contabilita
dell'Ente.

2. La scelta del contraente avviene con ldatita stabilite nel presente capo.
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